Kozépfoku intézménybe torténd beiratkozas

folyamata a 2019/2020-as tanévre vonatkozodan

1. TEENDOK A BEIRATKOZAS ELOTTI IDOSZAKBAN

AZ ALTALANOS ISKOLA TEENDOI

Az Altalanos iskoldk minden végz6s tanulé sziil6jének/torvényes képviseljének
generaljak le a KRETA rendszerhez valé gondvisel8i belépési jogosultsagukat, és ezeket
az informacidkat juttassak el a szlil6knek.

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

2019. majus 24-t6] megjelent az intézményi KRETA rendszerek feliiletén a 2019,/2020.
tanév fellilete, a kovetkezd tanév el6készitése céljabol. Lehetéség nyilt az elézetes
tantargyfelosztas elkészitésére, illetve ezen a feliileten kell majd az aldbbi pontban
ismertetett KIFIR rendszerb6l kapott adatokat feltolteni.

A KIFIR-bdl kapott - a http://www.kir.hu/Kkifir2 /eredmeny/ oldalon az intézményi
belépés utdn a "Teljes végeredmény letoltése excelben" - lista alapjan a felvett tanulok
adatait az intézmények betdltik a KRETA rendszerbe 2019. majus 24-t61 2019. junius 1-
ig.

Fontos! A felvételt nem nyert diakok adatainak sorait a felt6ltés el6tt ki kell
torolni az excel tablazatbol!

A fellebbezés utan felvett, illetve a potfelvételi eljaras sordn felvételt nyert didkok
adatait, amennyiben szerepelnek a KIFIR listdban, akkor ezeket is importélja az
intézmény, de amennyiben nem szerepelnek a KIFIR sorai kozott, akkor a
kozépiskolanak ezen didkok adatait régzitenie kell a KRETA-ban.

A kézépfoku intézmények a beiratkozas napjaig az e-Ugyintézés oldalarél a beérkezett
BKI iigyekbdl kinyomtathatjak a tanulék beiratkozasi adatlapjat, dokumentumait.

A SZULO TEENDOI

Az e-Ugyintézés feliiletén 2019. junius 1-jétdl megnyilik a lehetéség a sziil6k részére,
hogy gyermekeik adatait bekiildjék a kozépiskoldba a ,Beiratkozds kozépfoku
intézménybe” (BKI) folyamat segitségével. 2019. jinius 18-4n 24 o6raig van arra
lehet6ség, hogy a sziil6k online mddon kiildjék be el6zetesen a gyermek adatait az
intézménybe.
Az adatbekiildésre kétféle lehet6ség van:
a) A szild6 az altalanos iskolai gondvisel6i azonositéjaval és jelszavaval
bejelentkezik az 4ltalanos iskola e-Ugyintézés feliiletre.
Ekkor a rendszer betdlti a tanulé altalanos iskolai KRETA rendszerében 1évé
személyes adatait a feliiletre, amelyet a sziil6 ellendriz, és ha Kkivanja,
modosithatja, kiegészitheti azokat.

b) A sziilé az e-Ugyintézés feliileten (https://eugyintezes.e-kreta.hu/) keresztiil
ideiglenes regisztracio 1étrehozasaval belép a BKI feliiletre. Itt kitolti a gyermek



http://www.kir.hu/kifir2/eredmeny/
https://eugyintezes.e-kreta.hu/

személyes adatait, lakcim adatait, a torvényes képvisel6k adatait, illetve a
beiratkozashoz sziikséges adatokat.

Mindkét esetben a sziilé a feliileten kivalasztja az intézményt, ahova a gyermeke
felvételt nyert. Az e-Ugyintézés feliiletén beltoltott/beirt oktatasi azonosit, illetve
név, sziiletési hely és idé alapjan a szoftver a kivalasztott kozépiskola KRETA
rendszerébe betoltott KIFIR adatok kozott megkeresi és azonositja a tanulot.
Amennyiben megtaldlja a tanulét, a rendszer fogadja a bekiildétt adatokat, és
legeneralja a nyomtatvanyokat. Amennyiben a sziil§ alairva szeretné a
beiratkozdskor magaval vinni a dokumentumokat, akkor kinyomtathatja és
alairhatja azokat. De a sziilének nem kotelezd ezeket kinyomtatni, mert az iskola
err6l gondoskodni fog, viszont ebben az esetben a beiratkozaskor kell az iskoldban
alairnia a dokumentumokat.

Amennyiben nem taldlja meg a tanulét a sziilé altal megadott adatok alapjan a
rendszer, akkor lizenetet kiild az adatok pontositasara, illetve, hogy a sziil6 vegye
fel a kapcsolatot azzal az intézménnyel, ahova a gyermeke felvételt nyert.

2. TEENDOK A BEIRATKOZAS NAPJAN
(a sziil6k az intézmény honlapjan tajékozdédhatnak a pontos idépontrol, altalanosan 2019.
junius 20. és 22. kozotti napok valamelyikén tartjadk meg az iskolak)

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

A beiratkozaskor az intézmény az eredeti dokumentumok alapjan ellendrzi az
e-Ugyintézés feliiletérsl bekiildott adatokat, sziikség esetén médositja azokat a KRETA
feliiletén. A médositasokat a sziil6 a kinyomtatott beiratkozasi adatlapokon atvezeti és
szignozza.

Az intézmény megteheti, hogy a beiratkozast végzé admin joggal rendelkezd kollégak
részére szamitdgépet biztosit, amely soran helyben, azonnal kezelni tudjak az adatokat
az alabbi médon.

Amely gyermek adatait online médon bekiildte a sziil6, ez esetben ezen adatokat a
kozépiskola keresse meg a KRETA rendszerében az e-Ugyintézés feliileten, és ott a
Dontés generalasa mentipontban kattintson a ,,Tudomasul veszem” lehetdségre. Ekkor
a tanulé adatai atkeriilnek az intézmény KRETA rendszerébe, és a sziilé is kap egy
visszajelzést a beiratkozas tényének tudomasul vételér6l. Amennyiben az intézmény a
dokumentumok alapjan azt latja, hogy az adatokon modositani sziikséges, akkor ezt a
KRETA rendszerben megteheti.

Abban az esetben, ha csupan hagyomanyos moddon jelenik meg a tanuld
sziil6je/torvényes képvisel6je, akkor a beiratkozasnal jelen 1évé tanar/alkalmazott a
KRETA rendszerben megkeresi - a KIFIR rendszerbé] 4ttsltott adatok alapjan - a tanulé
adatlapjat, és a hidnyz6 adatokat a nyomtatott adatlapon Kitoltott adatoknak
megfelelen kézzel felviszi a rendszerbe.

A SZULO TEENDOI

Minden tanuld torvényes képviseldjének a megjelenés kotelezd és be kell vinni a tanul6
altalanos iskolai bizonyitvanyat, illetve a helyszinen be kell mutatni az intézmény altal
kért dokumentumok eredeti példanyat.



e Az l.-es pontban részletezett e-ligyintézés nem kotelez6, igy a sziil6k megtehetik, hogy
hagyomdanyos mddon a személyes megjelenéskor toltik ki az adatlapot, illetve az egyéb
dokumentumokat.



3. TEENDOK A BEIRATKOZAS UTAN

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

A KRETA rendszerbe torténé adatfelvitelt a beiratkozas napjan (2.-es pontban
leirtaknak megfelel6en), illetve a beiratkozas utan is megteheti az intézmény.
Amennyiben a beiratkozds utan teszi meg az adatok felvitelét, moédositasat az
intézmény, akkor a beiratkozaskor a tanul6 adatlapjan minden adatvaltozast jel6lni
kell.

Amely gyermek adatait online médon kiildte be a sziil6, ez esetben ezen adatokat a
kozépiskola keresse meg a KRETA rendszerében az e-Ugyintézés feliileten, és ott a
Dontés generalasa meniipontban kattintson a ,Tudomasul veszem” lehet&ségre. Ekkor
a tanulé adatai atkeriilnek az intézmény KRETA rendszerébe, és a sziilé is kap egy
visszajelzést a beiratkozas tényének tudomasul vételérél. Amennyiben az intézmény a
dokumentumok alapjan azt latja, hogy az adatokon moédositani sziikséges, akkor ezt a
KRETA rendszerben megteheti.

Abban az esetben, ha csupdn hagyomanyos moédon jelenik meg a tanuld
sziiléje/torvényes képviseldje, akkor a beiratkozasnal jelen 1év§ tanar/alkalmazott a
KRETA rendszerben megkeresi - a KIFIR rendszerbé] 4ttsltott adatok alapjan - a tanulé
adatlapjat, és a hidnyzé adatokat a nyomtatott adatlapon kit6ltott adatoknak
megfeleléen kézzel felviszi a rendszerbe.

A beiratkozas utdn az intézmény ellendrizze le az e-Ugyintézés feliiletén 1évé BKI
tigyeket, és amely tanuld nem iratkozott be, vagy nem iratkozhat be (példaul
megbukott) ez esetben a bejelentéshez az ,Elutasitom” dontést kell generdlnia az
iskolanak, ahol a hatdrozat szovegét Kkitolti, sajit maga szerkesztve meg a pontos
hatarozatot.

A beiratkozott tanulék adatait a kozépiskola feltolti a KIR-be.

A beiratkozott tanuldkat a kozépiskola a KRETA rendszerben osztalyba sorolja.

A SZULO TEENDOI

A sziilének a beiratkozas utan nincs tobb teendéje, azonban az e-Ugyintézés feliiletén
keresztil tortént sikeres beiratkozasrol a sziil6 elektronikus formaban visszajelzést kap
az intézménytol.

4. ELONYOK

SZULO

Amennyiben az altalanos iskolai rendszerbdl nyitja meg a sziild az e-Ugyintézés
feliiletet, igy a rendszer a gyermekének az altalanos iskolai KRETA rendszerben tarolt
személyes adatait betolti a feliiletre, és csak az ezen feliil sziikséges adatokat kell
megadnia a kézépiskola rendszerébe torténd elkiildéshez.

A beiratkozas napjan nem kell kiilén papirokat kitolteni, hanem csak az egyeztetést kell
elvégezni.



KOZEPFOKU INTEZMENY
e Amennyiben a sziil az e-Ugyintézés feliiletét hasznalva elézetesen bekiildi az adatokat,
akkor az intézménynek nem Kkell kézzel felvinnie az oOsszes adatot a KRETA
rendszerébe.

5. KOZEPFOKU INTEZMENYEKNEK FELHASZNALOI SEGEDLET

e Az intézményi adminisztrator kivalasztja a 2019/2020-as tanévet a bejelentkezést
kovetben.
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e A KIFIR-b&l kapott - a http://www.kir.hu/Kifir2 /eredmeny/ oldalon az intézményi
belépés utan a "Teljes végeredmény letdltése excelben” lista letdltése.

e A felvett tanulék adatait az intézmények betoltik a KRETA rendszerbe 2019. majus 24. és
junius 1. kozott. A betoltés az ,Importalasok” -> ,Tanul6 importalasok” -> ,KIFIR import”
meniipontban torténik.
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e Azon Uj tanuldkat, akik a KIFIR listaban nem szerepeltek (a potfelvételi eljaras soran lettek
felvéve), a hagyomanyos tton, a 2019/2020. tanév feliiletén a ,Nyilvantartas” -> ,Tanul6i
adatok” -> ,Tanuldk” feliileten kell a hagyoméanyos médon ,Uj” tanuléként rogziteni.

e Az intézmény az e-Ugyintézés feliiletére belépve a sziilk altal bekiildott iligyeket
megnézheti, és a dokumentumokat itt tudja kinyomtatni.

A feliiletre val6 belépés:

KRETA & = =

FEIEGESTE R Ertékelések » Feljegyzések v Tanari feladatok » Osztalyféndki feladatok » Dokumentumok v e-Ugyintézés
A ,Folyamatban 1év§ iigyek” feliiletén az ,Ugyiratszdm” mezébe a BKI mozaiksz6
beirdsaval szlirhet6k a kozépiskolai beiratkozassal érintett tigyek. A ,Minden igy
mutatasa” opcidval valamennyi, az adott intézményt érinté beiratkozasi kérelem
megjelenik.


http://www.kir.hu/kifir2/eredmeny/

Fontos, hogy ennek kivalasztasa nélkiil csak az érintett felhasznalohoz rendelt
feladatok latszanak!
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o A szlirést kovetGen egyesével az ligyekre kattintva megnyilik az érintett beiratkozo sziil6je
altal inditott beiratkozasi kérelem.

Beiratkozas kozépfoku intézménybe (BKI/111111/17/000003)
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e A megadott adatok alapjan a személyes megjelenéskor aldirandé nyomtatvanyok
letolthetdk és kinyomtathatdk a ,Kérelem” fiil aljan talalhat6 ,,Megtekintés” gombbal.

Megtekintés




e Az intézmény, amikor az e-Ugyintézés felilletén le szeretné zarni az iigyet, akkor a
»Hatarozat” fiilon kattintson a ,,Tudomasul veszem” lehet6ségre.

Kérelem Hatarozat Teenddk Belsd megjegyzések
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Felszdlitas hidnypotlasra (Uzenettel)

Ezzel a miivelettel a tanulé adatai atkeriilnek a KRETA rendszerbe, és a sziil6 is kap egy

visszajelzést a jogviszony létrejottérél. Az adatokon a KRETA rendszerben sziikség esetén
lehet médositani.

e Amennyiben el kell utasitania egy tanul6t az intézménynek, akkor a hatarozat szoévegét az
e-Ugyintézésben mar megszokott médon kell szerkeszteni az arra létrehozott feliileten.
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o A dontés mentését és az ligy lezarasat az oldal aljan talalhaté ,Dontés és az ligy lezarasa”

gombbal kell elvégezni.




